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INSTITUCION EDUCATIVA JUAN DE LA CRUZ POSADA

PLAN DE AREA 

AREA: Tecnología e Informática
 AÑO: 2.009
GRADO: Décimo
INTENSIDAD HORARIA: 2 Horas Semanales  

DOCENTE(S): Mario Moreno
OBJETIVO DE GRADO: Utilizar Hojas de Cálculo, Bases de Datos y la construcción de Páginas Web básicas para mejorar el aprendizaje en Matemáticas, Estadística y Ciencias Naturales (Química).

.

 PERIODO: Primero

	EJE(S) GENERADORE(S)

                                               HOJA DE CÁLCULO – MICROSOFT EXCEL
                                               

	ESTÁNDARES BÁSICOS DE COMPETENCIAS

  NATURALEZA DE LA TECNOLOGÍA

Interpreto la tecnología y sus manifestaciones (artefactos, procesos, productos, servicios y sistemas) como elaboración cultural, que ha evolucionado a través del tiempo para cubrir necesidades, mejorar condiciones de vida y solucionar problemas.

Analizó la interacción entre el desarrollo tecnológico y los avances en la ciencia, la técnica y las matemáticas.
  APROPIACIÓN Y USO DE LA TECNOLOGÍA
Selecciono entre sistemas y servicios informáticos de uso personal atendiendo a sus características y las necesidades del usuario.
  SOLUCIÓN DE PROBLEMAS CON TECNOLOGÍA
Propongo y evalúo la utilización de tecnología para mejorar la productividad en la pequeña empresa.
  TECNOLOGÍA Y SOCIEDAD

Selecciono y utilizo los servicios que me brindan las Tecnologías de la Información y la Comunicación, atendiendo a criterios de responsabilidad y calidad.


	COMPETENCIAS

· Afianzar los conocimientos para dar formato a las celdas de la hoja de cálculo según los requerimientos planteados.
· Utilizar la hoja de Cálculo Microsoft Excel para la solución de problemas contables, que pueden satisfacer necesidades como la elaboración de una nómina sencilla en una microempresas determinada.

	PREGUNTA (S) PROBLEMATIZADORA(S)
	CONTENIDOS

	
	Ámbitos Conceptuales
	Procedimentales
	Actitudinales
	INDICADORES DE DEDEMPEÑO

	· ¿Cómo Microsoft Office Excel puede facilitar,  mejorar y optimizar la elaboración de nóminas?

· ¿Cómo puede una microempresa con escasos recursos económicos llevar la nómina para el pago de salario de los empleados?


	· Consolidación

· Protección y Validación de celdas

· Búsquedas Avanzadas

· Funciones Lógicas

· Tablas Dinámicas

· Funciones Trigonométricas 

 
	· Reconocer cada uno de los elementos que conforman la ventana de Microsoft Excel y la función que cumplen. 

· Crear nóminas sencillas en Microsoft Excel

· Responder al cuestionario tipo Icfes sobre las funciones de las opciones que se encuentran en las barras de formato, estándar y dibujo 
	Reconocimiento de la importancia del manejo eficaz y eficiente de la hoja de cálculo en la solución de problemas cotidianos.


	· Conoce los conceptos básicos de Microsoft Excel.

· Utiliza adecuadamente los formatos para elaborar una nómina.

· Crea nóminas en Microsoft Excel teniendo en cuenta los requerimientos planteados.

· Busca correctamente documentos almacenados en el computador.

· Configura adecuadamente un texto.

· Utiliza adecuadamente la hoja de cálculo sin emplear el mouse.




PERIODO: Segundo
	EJE(S) GENERADORE(S)

                                               EDITOR DE PÁGINAS Web (BÁSICO)  
                                               

	ESTÁNDARES BÁSICOS DE COMPETENCIAS

  NATURALEZA DE LA TECNOLOGÍA

Interpreto la informática y sus manifestaciones (artefactos, procesos, productos, servicios y sistemas) como elaboración cultural, que ha evolucionado a través del tiempo para cubrir necesidades, mejorar condiciones de vida y solucionar problemas.

  APROPIACIÓN Y USO DE LA TECNOLOGÍA
· Planteo soluciones a situaciones de la vida cotidiana que involucre la creación de páginas webs sencillas creadas desde el procesador de texto Microsoft Word.

· Utilizo tecnologías de la información y la comunicación para mejorar la productividad, eficiencia, calidad y gestión en mis actividades personales, laborales y sociales y en la realización de proyectos colaborativos.
  SOLUCIÓN DE PROBLEMAS CON TECNOLOGÍA
Propongo y evalúo la utilización de aplicaciones para mejorar la productividad en la pequeña empresa.

  TECNOLOGÍA Y SOCIEDAD

Selecciono y utilizo los servicios que me brindan las Tecnologías de la Información y la Comunicación, atendiendo a criterios de responsabilidad y calidad.


	COMPETENCIAS

· Afianzar los conocimientos para crear marcadores e hipervínculos.
· Utilizar la hoja de Texto de Microsoft Word para crear múltiples accesos directos a archivos de forma organizada.

	PREGUNTA (S) PROBLEMATIZADORA(S)
	CONTENIDOS

	
	Ámbitos Conceptuales
	Procedimentales
	Actitudinales
	INDICADORES DE DEDEMPEÑO

	· ¿Cómo Microsoft Office Word puede facilitar,  mejorar y optimizar la elaboración de una página donde pueda tener acceso a múltiples archivos?

· ¿Cómo puede crear se una página Web utilizando sitios  gratuitos en Internet y desarrollarlas con programas gratuitos bajados de Internet.?


	· Crear sitios y documentos Web

· Planificar el sitio

· Crear y eliminar un sitio Web local

· Referencias absolutas y referencias relativas

· Crear documentos HTML

· Guardar documentos en el sitio local

· Editar un sitio Web local

· Ver mapa del sitio

· Previsualizar en el navegador

· El documento, cabecera y cuerpo

· Formatos de texto

· Encabezados 

· Tipo de letra

· Tamaño de la fuente

· Color de la fuente

· Aplicar estilos estándar

· Formatos de párrafo

· Alineación y sangrador de texto

· Líneas horizontales

· Establecer hipervínculos

· ¿Qué es un URL?

· Vínculos a páginas del sitio Web

· Vínculos a archivos del sitio Web

· Vínculos a páginas externas al sitio Web

· Vínculos a puntos de fijación con nombre

· Vínculos a direcciones de correo electrónico.
 
	· Reconocer cada uno de los tipos de archivos que se pueden crear a partir de Microsoft Word. 

· Crear páginas webs sencillas utilizando marcadores e hipervínculos a partir de Microsoft Word.
· Responder al cuestionario tipo Icfes sobre las opciones que permiten crear una página web semcilla. 
	Reconocimiento de la importancia del manejo eficaz y eficiente de la hoja de texto en la solución de problemas cotidianos.


	· Utiliza adecuadamente las opciones para elaborar una página web sencilla.

· Crea páginas webs utilizando programas gratuitos bajados de Internet.
· Configura adecuadamente un texto dentro de la elaboración de una página web.




PERIODO: Tercero
	EJE(S) GENERADORE(S)

                                               BASES DE DATOS EN ACCESS (AVANZADO)                                         

	ESTÁNDARES BÁSICOS DE COMPETENCIAS

  NATURALEZA DE LA TECNOLOGÍA

Interpreto la tecnología y sus manifestaciones (artefactos, procesos, productos, servicios y sistemas) como elaboración cultural, que ha evolucionado a través del tiempo para cubrir necesidades, mejorar condiciones de vida y solucionar problemas.

  APROPIACIÓN Y USO DE LA TECNOLOGÍA
Selecciono entre sistemas y servicios informáticos de uso personal atendiendo a sus características y las necesidades del usuario.
  SOLUCIÓN DE PROBLEMAS CON TECNOLOGÍA
Propongo y evalúo la utilización de tecnología para mejorar la productividad en la pequeña empresa.
  TECNOLOGÍA Y SOCIEDAD

Selecciono y utilizo los servicios que me brindan las Tecnologías de la Información y la Comunicación, atendiendo a criterios de responsabilidad y calidad.


	COMPETENCIAS

· Afianzar los conocimientos para dar formato a las celdas de la hoja de cálculo según los requerimientos planteados.
· Utilizar la hoja de Cálculo Microsoft Excel para la solución de problemas contables, que pueden satisfacer necesidades como la elaboración de una nómina sencilla en una microempresas determinada.

	PREGUNTA (S) PROBLEMATIZADORA(S)
	CONTENIDOS

	
	Ámbitos Conceptuales
	Procedimentales
	Actitudinales
	INDICADORES DE DEDEMPEÑO

	· ¿Cómo Microsoft Office Excel puede facilitar,  mejorar y optimizar la elaboración de una Base de Datos?

· ¿Cómo puede una microempresa con escasos recursos económicos crear una Base de Datos que le permita manejar información importante de sus empleados?


	· Los formularios

· Crear un formulario

· Manejar formularios

· Buscar datos

·  Las consultas

· Consultas de acción

· Crear consultas de selección

· Ejecutar una consulta

· Modificar el diseño de una consulta

·  Los informes

· Crear un informe

· Imprimir un informe
 
	· Reconocer los elementos que conforman la ventana de Microsoft Access y la función que cumplen. 

· Crear Bases de Datos sencillas en Microsoft Access.
· Responder al cuestionario tipo Icfes sobre las funciones de las opciones que se encuentran en Microsoft Access. 
	Reconocimiento de la importancia del manejo eficaz y eficiente de la Access en la solución de problemas.


	· Conoce los conceptos básicos de una Base de Datos.

· Utiliza adecuadamente el asistente de formularios, para crear formularios.

· Crea BD en Microsoft Access teniendo en cuenta los requerimientos planteados.

· Crea correctamente formularios de consulta, modificación y eliminación de registros.

· Configura adecuadamente Microsoft Access.




PERIODO: Cuarto
	EJE(S) GENERADORE(S)

                                                Aplicación DFD 
                                               

	ESTÁNDARES BÁSICOS DE COMPETENCIAS

  NATURALEZA DE LA TECNOLOGÍA

Interpreto la tecnología y sus manifestaciones (artefactos, procesos, productos, servicios y sistemas) como elaboración cultural, que ha evolucionado a través del tiempo para cubrir necesidades, mejorar condiciones de vida y solucionar problemas.

Analizó la interacción entre el desarrollo tecnológico y los avances en la ciencia, la técnica y las matemáticas.
  APROPIACIÓN Y USO DE LA TECNOLOGÍA
Selecciono entre sistemas y servicios informáticos de uso personal atendiendo a sus características y las necesidades del usuario.
  SOLUCIÓN DE PROBLEMAS CON TECNOLOGÍA
Propongo y evalúo la utilización de tecnología para mejorar la productividad en la pequeña empresa.
  TECNOLOGÍA Y SOCIEDAD

Selecciono y utilizo los servicios que me brindan las Tecnologías de la Información y la Comunicación, atendiendo a criterios de responsabilidad y calidad.


	COMPETENCIAS

· Afianzar los conocimientos para dar formato a las celdas de la hoja de cálculo según los requerimientos planteados.
· Utilizar la hoja de Cálculo Microsoft Excel para la solución de problemas contables, que pueden satisfacer necesidades como la elaboración de una nómina sencilla en una microempresas determinada.

	PREGUNTA (S) PROBLEMATIZADORA(S)
	CONTENIDOS

	
	Ámbitos Conceptuales
	Procedimentales
	Actitudinales
	INDICADORES DE DEDEMPEÑO

	· ¿Cómo puede un estudiante crear un programa sencillo teniendo en cuenta los requerimientos?

· ¿Cómo puede un estudiante del grado décimo crear una calculadora sencilla en la diagramación?


	· Razonamiento lógico.
· Funciones Lógicas

· Proposiciones lógicas.
· Solución de problemas sencillos cotidianos.
· Tipos de datos.
· Variables.

· Bloques del diagrama DFD.
 
	· Reconocer cada uno de los bloques que conforman el diagrama. 

· Crear diagramas sencillos que realicen una o varias tareas, según los requerimientos.
· Responder al cuestionario tipo Icfes sobre las funciones de los bloques que se encuentran en la barra teniendo en cuenta su funcionamiento. 
	Reconocimiento de la importancia del manejo eficaz y eficiente de un diagrama en la solución de problemas sencillos.


	· Conoce los conceptos básicos de diagramación.

· Utiliza adecuadamente los bloques para elaborar un diagrama.

· Crea diagramas en DFD teniendo en cuenta los requerimientos planteados.




